
 
 

ÖZEL ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ  
İŞ AKIŞI 

Başlama

Gelen Özel Öğrenci ise

Öğrenci kayıtlı olduğu fakültenin kararını, 
dilekçesini, mazeret bildiri belgesini, öğrenci 
belgesi, transkript ve ders içeriğini Dekanlığa 

teslim eder

Öğrenci İşleri Bürosu verilen evrakları 
Fakülte Yönetim Kuruluna sunar

Karar uygun mu?

Giden Özel Öğrenci ise

Öğrenci, mazeret bildirir belge ve 
dilekçesiyle birlikte gideceği üniversitedeki 

bölümün ders içeriği ile Fakülte öğrenci işleri 
bürosuna başvurur

Öğrenci İşleri Bürosu verilen evrakları 
Fakülte Yönetim Kuruluna sunar

Karar uygun mu?

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
yazı ile bildirilir

Gitmiş olduğu üniversiteden kabul 
yazısı geldikten sonra öğrenci 

dosyasından özel öğrenci giden 
olarak kaydedilir

Öğrenciye dosya açılır ve özel öğrenci 
gelen olarak kaydedilir

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına yazı 
ile bildirilir

Öğrenciye bilgi 
verilir

Evet Evet

Hayır Hayır

Bitiş

 
 
 


